Evrak Tarih ve Sayisi: 17.07.2024-59419

T.C.
ISTINYE UNIVERSITESI REKTORLUGU

Senato Toplantis1 Karar Ornegi

KARAR TARIHI OTURUM NO
29/05/2024 14

Karar 05 _
Istinye Universitesi Lisansiistii Ogrencilerine Uygulanacak Idari ve Mali Usul ve Esaslari Degisiklik
teklifinin giincellenmesi talebinin asagidaki sekliyle uygunluguna oybirligi ile karar verildi.

ISTINYE UNIVERSITESI LISANSUSTU
OGRENCILERINE UYGULANACAK IDARI ve
MALI USUL VE ESASLAR
Amag ve kapsam
MADDE 1 - (1) Isbu diizenlemenin amaci, Istinye Universitesi Lisansiistii Egitim- Ogretim
ve Siav Yonetmeligi kapsaminda 6grenim gormekte olan 6grencilere uygulanacak idari ve mali usil
ve esaslar1 belirlemektir.

Dayanak
MADDE 2 - (1) Isbu usil ve esaslar, Istinye Universitesi Ana Yonetmeligi’nin 7nci
maddesinin (c) ve (g) bendleri uyarinca yiiriirliige konulmustur.

Tanimlar

MADDE 3 — (1) Bu usill ve esaslarda gegen:

a)  Normal Ogrenim Siiresi: Tezli yiiksek lisans programlart i¢in dort yarty1llik, tezsiz yiiksek
lisans programlar1 igin iki yartyillik, doktora programlarinda tezli yiiksek lisans derecesi ile kabul
edilenler igin sekiz yartyillik, lisans derecesi ile kabul edilenler i¢in on yarty1llik siireyi;

b)  AzamiOgrenim Siiresi: Tezli yiiksek lisans programlart icin alti yartyillik, tezsiz yiiksek
lisans programlari igin ii¢ yariyillik, doktora programlarinda tezli yiiksek lisans derecesi ile kabul
edilenler i¢in on iki yariyillik, lisans derecesi ile kabul edilenler igin on dort yartyillik siireyi;

¢)  Hafta: Senato tarafindan onaylanmis akademik takvimde Giiz Yartyih ve Bahar
Yaryilt i¢in belirlenen haftalari,

d)  Malilsler Direktorliigii: Istinye Universitesi Mali Isler Direktorliigii’nii

e)  Miitevelli Heyeti: Istinye Universitesi Miitevelli Heyeti’ni,

f)  Rektor: Istinye Universitesi Rektorii’ni,

g)  Senato: Istinye Universitesi Senatosu’nu,

h)  Universite: Istinye Universitesi’ni,

1) Enstitii: Istinye Universitesi Lisansiistii Egitim Enstitiisii’nii

i) Yarty1l: Bir egitim ve 6gretim yilinin, yerine gére giiz yartyilini veya bahar yartyilini,

k)  Program Ogremm Ucreti: Lisansiistii programin tamami icin 6denmesi gereken iicreti

1) Yartyil Ogretim Ucreti: Program iicretinin, normal ders alma siiresindeki yartyil
say1isina béliinmesi ile bulunan iicreti,

m)  YOKSIS: Yiiksekogretim Kurulu Bilgi Sistemi’ni ifade eder.

Lisansiistii Program Ogrenim Ucreti
MADDE 4 — (1) Lisansiistii programlarin iicretleri ve édeme kogullari, program bazinda
venormal 6grenim siiresi igin, Rektorliik 6nerisi ile Miitevelli Heyeti tarafindan belirlenir.
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(2)  Ogrencilerin mali yiikiimliliklerinin tamamini ilk kayit islemleri sirasinda yerine
getirmeleri esastir.

(3)  Ogrencilere uygulanacak burs ve indirimler Istinye Universitesi Burs ve Indirim
Yonergesi gercevesinde ayrica Miitevelli Heyeti tarafindan belirlenir.

Ik kayit

MADDE 5 — (1) Ik kez Universite’ye kayit yaptiracak &grencilerin, YOK ve/veya
Senatotarafindan ilan edilen takvime gore ilk kayit islemlerini tamamlamalar esastir.

(2)  Mali yiikiimliiliiklerini yerine getiren ve ilk kayit islemi tamamlanan 6grenciler,
IstinyeUniversitesi 6grencisi olarak YOKSIS’e bildirilir.

(3) Bu Ogrencilerin, akademik takvimde belirtilen tarihler arasinda akademik
(ders/tez/proje)kayitlarini ayrica tamamlamalar1 gerekmektedir.

Kayit dondurma

MADDE 6 — (1) Kayit dondurma basvurusu, 6grencinin tabi oldugu ana bilim veya ana sanat
dalina yazili olarak yapilir ve ana bilim veya ana sanat dali tarafindan Enstitii’ye iletilir. Bu maddede
ongoriilen mali usfll ve esaslarin uygulanmasinda kayit dondurma basvurusunun yapildig tarih esas
alinir.

(2) Kayit dondurma basvurusu en ge¢ kayit dondurulacak yartyilin ~ ders
baglangigtarihinden itibaren 4 haftanin son is giiniine kadar yapilabilir.

a) Kayit dondurma bagvurusunu akademik takvimde ilan edilen ders segimlerinin son giiniine
kadar yapan &grencilerden herhangi bir iicret talep edilmez.

b) Ders segim siiresi tamamlandiktan sonra yapilan kayit dondurma islemlerinin
tamamlanmasi i¢in 6grencilerden kayitli oldugu programin giincel 6grenim iicretinin %20’si kadar
licret talep edilir.

¢) Kayit dondurulan dénemlere iliskin herhangi bir iicret iadesi yapilmaz.

(3) Isbu madde hiikiimlerinin miicbir sebeplere dayanarak yapilan kayit dondurma
islemlerinde uygulanmasi hususu Enstitii Miidiirliigii tarafindan degerlendirilerek karara baglanir.

Kayit sildirme

MADDE 7 — (1) Kayzt sildirme (ilisik kesme) bagvurusu, Enstitii Miidiirliigii’ne yazili olarak
yapilir. Bu maddede ongoriilen usill ve esaslarin uygulanmasinda kayit sildirme basvurusunun
yapildigi tarih esas alinir.

a)  Kayit sildirme bagvurusunun ilk kayit yaptirilan dénemin (Giiz veya Bahar) ders
baglangi¢ tarihine kadar yapilmasi durumunda ilgili programin 6grenim iicretinin %25’i iade edilir.
Bu tarihten sonra herhangi bir donemde/tarihte yapilan kayit sildirme basvurularinda herhangi bir iade
yapilmaz.

b)  Herasamada, kesin kayitlar igin gerekli olan tiim belgeler bakimindan sahte veya tahrif
edilmis belge kullandig, gergege aykiri, yaniltic1 beyanda bulundugu belirlenen 6grencinin kaydi,
kayit tarihi itibariyla iptal edilir ve hakkinda ilgili mevzuat hiikiimlerine gore islem baslatilir. Bu
ogrenci Universite’den ayrilmigsa kendisine verilen diploma dahil tiim belgeler iptal edilir ve
yatirmis oldugu 6grenim iicreti iade edilmez.

Ogrencilerin bilgilendirilmesi ve diizenlenecek belgeler
MADDE 8 — (1) Ogrenim iicreti ile ilgili faturalar, istinye Universitesi Mali Isler Daire
Bagkanlig1 tarafindan belirlenecek kurallar dahilinde diizenlenir.

Normal 6grenim siiresinin agilmasi

MADDE 9 - (1) Normal 6grenim siiresini agan 6grencilerden ders/proje/tez igin alinacak
ogrenim Uicreti kayit yenilenen akademik yilin program iicreti baz alinarak ve AKTS hesabi yapilarak
belirlenir.

Ozel 6grenciler
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MADDE 10 - (1) Bir yiiksekgretim kurumunun lisansiistii 6grencisi olup, belirli bir konuda
bilgisini artirmak isteyenler, anabilim dali baskanligmnm onay1 ve Enstitii karartyla lisansiistii derslere
ozel 6grenci olarak kabul edilebilir.

(2) Ozel bgrencilerden yartyillik olarak ve AKTS bagina 6grenim iicreti alinir. AKTS basina
0grenim {icreti, 6zel 6grencinin kayitl oldugu programin yariyillik 8grenim iicretinin 30 AKTS’ye
béliinmesiyle bulunur.

Kurum I¢i ve Kurum Dis1 Yatay Gegisler

Madde 11- (1) Kurum igerisinde yapilacak yatay gegislerde, gegis yapilan dénemin program
6grenim licretleri arasindaki fark 6grenciden talep edilir.

(2) Bagka bir yiiksekogretim kurumundan yapilan yatay gegislerde program Ogrenim iicretinin
tamamu 6grenciden talep edilir.

a) Bagka bir yiiksek 6gretim kurumundan yatay gecis yapan 6grenci Universite’de yalnizca
tez veya proje ¢aligmasi yapacaksa sadece her akademik yil basinda program bazli olarak belirlenen
donemlik tez veya proje iicreti 6grenciden talep edilir.

Bilimsel Hazirhik

Madde 12- (1) Bilimsel hazirlik iicreti, program bazl olarak her akademik yilin basinda
Enstitii’niin 6nerisi ve Miitevelli Heyeti’nin karariyla belirlenir.

(2) Bilimsel hazirlik iicreti ile program iicretinin beraber 6denmesi durumunda toplam iicret
iizerinden %10 indirim uygulanir.

(3)Bilimsel hazirlik 6grenimini tamamlayan &grencinin ilk kayit yaptirdigi dénemdeki
0grenim iicretine giincel olarak uygulanmis olan artig oraninin %50’si oraninda arts uygulanir.

(3) Yiiriirliik
MADDE 13 — (1) isbu usiil ve esaslar, Miitevelli Heyet tarafindan onaylandig: tarihten
itibarenyiiriirliie girer ve karar tarihini izleyen akademik yildan itibaren uygulanir.

(4) Yiiriitme
MADDE 14 - (1) Isbu usil ve esaslar Istinye Universitesi Rektorii tarafindan yiiriitiliir.
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ISTINYE UNIiVERSITESI

LIiSANSUSTU OGRENCILERINE UYGULANACAK
IDARI ve MALI USUL VE ESASLAR

Amac ve kapsam

MADDE 1 — (1) isbu diizenlemenin amaci, Istinye Universitesi Lisansiistii Egitim- Ogretim ve
Sinav Yonetmeligi kapsaminda 6grenim gérmekte olan 6grencilere uygulanacak idari ve mali ustl ve
esaslar1 belirlemektir.

Dayanak
MADDE 2 — (1) isbu usil ve esaslar, istinye Universitesi Ana Yonetmeligi’nin 7nci
maddesinin (c) ve (g) bendleri uyarinca yiiriirliige konulmustur.

Tanmmlar

MADDE 3 — (1) Bu usiil ve esaslarda gegen:

a)  Normal Ogrenim Siiresi: Tezli yiiksek lisans programlari i¢in dort yartyillik, tezsiz yiiksek
lisansprogramlari i¢in iki yariyillik, doktora programlarinda tezli yiiksek lisans derecesi ile kabul edilenler
icin sekiz yarryillik, lisans derecesi ile kabul edilenler i¢in on yariy1llik siireyi;

b)  Azami Ogrenim Siiresi: Tezli yiiksek lisans programlari igin alt1 yarryillik, tezsiz yiiksek
lisansprogramlari i¢in ii¢ yartyillik, doktora programlarinda tezli yiiksek lisans derecesi ile kabul edilenler
i¢in on iki yary1llik, lisans derecesi ile kabul edilenler i¢in on dort yariyillik siireyi;

c)  Hafta: Senato tarafindan onaylanmis akademik takvimde Giiz Yariyil1 ve Bahar Yariyil
i¢in belirlenen haftalari,

d)  MaliIsler Direktorliigii: Istinye Universitesi Mali Isler Direktorliigii’nii

e)  Miitevelli Heyeti: istinye Universitesi Miitevelli Heyeti’ni,

f)  Rektor: Istinye Universitesi Rektorii’nii,

g)  Senato: Istinye Universitesi Senatosu’nu,

h)  Universite: istinye Universitesi’ni,

1) Enstitii: Istinye Universitesi Lisansiistii Egitim Enstitiisii’nii

1) Yariyil: Bir egitim ve 6gretim yilinin, yerine gore giiz yartyilini veya bahar yartyilini,

k)  Program Ogrenim Ucreti: Lisansiistii programin tamamu i¢in ddenmesi gereken icreti

1)  Yanyil Ogretim Ucreti: Program iicretinin, normal ders alma siiresindeki yariyil sayisina
boliinmesi ile bulunan iicreti,

m)  YOKSIS: Yiiksekdgretim Kurulu Bilgi Sistemi’ni ifade eder.

Lisansiistii Program Ogrenim Ucreti

MADDE 4 — (1) Lisansiistli programlarin iicretleri ve 6ddeme kosullari, program bazinda ve
normal 6grenim siiresi i¢in, Rektorliik onerisi ile Miitevelli Heyeti tarafindan belirlenir.

(2) Ogrencilerin mali yiikiimliiliiklerinin tamami ilk kayit islemleri sirasinda yerine
getirmeleri esastir.

(3) Ogrencilere uygulanacak burs ve indirimler Istinye Universitesi Burs ve Indirim Y énergesi
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cercevesinde ayrica Miitevelli Heyeti tarafindan belirlenir.
Ik kayit
MADDE 5 — (1) Ilk kez Universite’ye kayit yaptiracak dgrencilerin, YOK ve/veya Senato
tarafindan ilan edilen takvime gore ilk kayit islemlerini tamamlamalari esastir.
(2) Mali yiikiimliiliiklerini yerine getiren ve ilk kayit islemi tamamlanan &grenciler, Istinye
Universitesi dgrencisi olarak YOKSIS e bildirilir.
(3) Bu 06grencilerin, akademik takvimde belirtilen tarihler arasinda akademik (ders/tez/proje)
kayitlarin1 ayrica tamamlamalar1 gerekmektedir.

Kayit dondurma

MADDE 6 — (1) Kayit dondurma bagvurusu, 6grencinin tabi oldugu ana bilim veya ana sanat
dalina yazili olarak yapilir ve ana bilim veya ana sanat dal tarafindan Enstitii’ye iletilir. Bu maddede
ongoriilen mali usll ve esaslarin uygulanmasinda kayit dondurma basvurusunun yapildig: tarih esas
alinir.

(2) Kayit dondurma basvurusu en gec kayit dondurulacak yariyilin ders baslangi¢ tarihinden
itibaren 4 haftanin son ig giliniine kadar yapilabilir.

a) Kayit dondurma bagvurusunu akademik takvimde ilan edilen ders se¢imlerinin son gliniine
kadar yapan 6grencilerden herhangi bir iicret talep edilmez.

b) Ders secim siiresi tamamlandiktan sonra yapilan kayit dondurma iglemlerinin tamamlanmasi
icin 6grencilerden kayith oldugu programin giincel 6grenim ticretinin %20’si kadar iicret talep edilir.

¢) Kayit dondurulan donemlere iliskin herhangi bir ticret iadesi yapilmaz.

(3) isbu madde hiikiimlerinin miicbir sebeplere dayanarak yapilan kayit dondurma islemlerinde
uygulanmasi hususu Enstitii Miidiirliigii tarafindan degerlendirilerek karara baglanir.

Kayit sildirme

MADDE 7 — (1) Kayit sildirme (ilisik kesme) bagvurusu, Enstitii Miidiirliigii’ne yazili olarak
yapilir. Bu maddede ongoriilen ustl ve esaslarin uygulanmasinda kayit sildirme basvurusunun yapildigi
tarih esas alinir.

a)  Kayit sildirme basvurusunun ilk kayit yaptirilan donemin (Giiz veya Bahar) ders baslangi¢
tarihine kadar yapilmasi durumunda ilgili programin 6grenim iicretinin %25°1 iade edilir. Bu tarihten
sonra herhangi bir donemde/tarihte yapilan kayit sildirme basvurularinda herhangi bir iade yapilmaz.

b)  Her agamada, kesin kayitlar i¢in gerekli olan tiim belgeler bakimindan sahte veya tahrif
edilmis belge kullandig1, gergege aykiri, yaniltici beyanda bulundugu belirlenen 6grencinin kaydi, kayit
tarihi itibartyla iptal edilir ve hakkinda ilgili mevzuat hiikiimlerine gore islem baslatilir. Bu 6grenci
Universite’den ayrilmissa kendisine verilen diploma dahil tiim belgeler iptal edilir ve yatirmis oldugu
Ogrenim {icreti iade edilmez.

Ogrencilerin bilgilendirilmesi ve diizenlenecek belgeler
MADDE 8 — (1) Ogrenim fiicreti ile ilgili faturalar, Istinye Universitesi Mali Isler Daire
Baskanlig1 tarafindan belirlenecek kurallar dahilinde diizenlenir.

Normal 6grenim siiresinin asilmasi

MADDE 9 — (1) Normal 6grenim siiresini asan O0grencilerden ders/proje/tez igin alinacak
ogrenim ticreti kayit yenilenen akademik yilin program {icreti baz almarak ve AKTS hesab1 yapilarak
belirlenir.

Ozel dgrenciler

MADDE 10 — (1) Bir yiiksekogretim kurumunun lisansiistii 6grencisi olup, belirli bir konuda
bilgisini artirmak isteyenler, anabilim dali bagkanliginin onay1 ve Enstitii karariyla lisanstistii derslere
0zel 6grenci olarak kabul edilebilir.

(2) Ozel dgrencilerden yariyillik olarak ve AKTS bagina 6grenim iicreti alimir. AKTS basimna
Ogrenim Tlcreti, 6zel 0grencinin kayith oldugu programin yariyillik 6grenim {icretinin 30 AKTS’ye
boliinmesiyle bulunur.
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Kurum i¢i ve Kurum Dis1 Yatay Gegisler
Madde 11- (1) Kurum igerisinde yapilacak yatay gegislerde, gecis yapilan donemin program
Ogrenim iicretleri arasindaki fark 6grenciden talep edilir.
(2) Baska bir yiiksekdgretim kurumundan yapilan yatay gegislerde program dgrenim iicretinin
tamami 0grenciden talep edilir.
a) Baska bir yiiksek dgretim kurumundan yatay gecis yapan dgrenci Universite’de yalnizca tez
veya proje calismasi yapacaksa sadece her akademik yil basinda program bazli olarak belirlenen
donemlik tez veya proje iicreti 6grenciden talep edilir.

Bilimsel Hazirhk

Madde 12- (1) Bilimsel hazirlik {icreti, program bazli olarak her akademik yilin basinda
Enstitii’niin 6nerisi ve Miitevelli Heyeti’nin karariyla belirlenir.

(2) Bilimsel hazirlik {icreti ile program ticretinin beraber ddenmesi durumunda toplam iicret
tizerinden %10 indirim uygulanir.

(3)Bilimsel hazirlik 6grenimini tamamlayan 6grencinin ilk kayit yaptirdig1 donemdeki 6grenim
iicretine giincel olarak uygulanmis olan artis oraninin %350’si oraninda artis uygulanir.

Yiiriirliik
MADDE 13 — (1) isbu usil ve esaslar, Miitevelli Heyet tarafindan onaylandi1 tarihten itibaren
ylrtirliige girer ve karar tarihini izleyen akademik yildan itibaren uygulanir.

Yiiriitme
MADDE 14 — (1) Isbu usil ve esaslar Istinye Universitesi Rektérii tarafindan yiiriitiiliir.
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